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Microsoft Teams - navodila za ucence in starse

Je spletna ucilnica, ki nam omogoca hitro komunikacijo in pregledno dodeljevanje opravil.

Teams lahko odpremo na tri razlicne nacine:
1. V brskalniku (najbolje Google Chrome).

2.V namizni aplikaciji Teams na racunalniku
(prenos na Solski spletni strani www.olgica.si - glej sliko
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Namestitev Microsoft Teamsa na racunalnik

Predlagam, da si Microsoft Teams prenesete na svoj racunalnik ali telefon.

Za namestitev kliknite na Microsoft Teams ikono na Solski spletni strani in sledite
navodilom (glej zgoraj).

Lahko pa si pomagate tudi z navodili na sledeci povezavi ali kliknite na spodnje okno.
https://www.youtube.com/watch?v=DGIQUnZsBo8

amo, da 7a bolido paveranast pronesete
narmizno aplikacijo Teams
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3. Aplikacijo na telefonu ali tablici (prenos iz Google Play ali App store).

Namestitev aplikacije Microsoft Teams

B GooglePlay  teams

aa Aplikacije |skanje  Programi
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Placilna sredstva Microsoft Team

Moje naroénine Microsoft Corporat
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- Koimate program naloZen, vnesete naslov za vpis (uporabnisko ime oz. e-mail otroka,
ki ste ga dobili v Soli na listu).

- Kliknite DOVOLI.

- Za nadaljevanje kliknete Sluzbeni ali Solski racun.

- Vnesete AAl racun (uporabnisko ime oz. e-mail otroka na listu, ki ste ga dobili v Soli).

- Vnesete geslo (imate ga na listu, ki ste ga dobili v Soli).

- Kliknite PRIJAVA.

- Kliknete moZnost na sivi podlagi Da, nadaljuj.

- Odpre se vam Microsoft Teams — na$ program, s pomocjo katerega bomo v kontaktu v
primeru dela na daljavo.

Navodila pripravila: Barbara Terbuc, november 2020
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Odpiranje v brskalniku

Do Oblaka 365 dostopas preko Solske spletne strani www.olgica.si (glej spodaj).

Projl

08 OLGE MEGLIC

TISKOVINE, GALERIJA

Olgaleria.

& Publikacija
a=mii O Olge Meglic

A% OLGICAIN M

Microsoft Teams

Namestitev apikacije MS Teams Bhml Bewenl Bl lowexl Do

m Oblak 365 Owmetind Jtanai « Kol »  Sola - Swbaik »  Pogosta vprakanje

~ A Retitov w v prechusmm Lap

y e i

Oblak 365

F Office 365

Navodila pripravila: Barbara Terbuc, november 2020


http://www.olgica.si/

- -

&= A

OSNOVNA S0LA
OLGE MEGLIC
P T U

Nato kliknes na ikono za Microsoft Teams. Lahko preizkusite tudi ostale aplikacije v Oblaku

365.

Preqied storeey RS

Namestitev Office
ProPlus programov na

Vase storitve
A Microsoft Office 365 Microsoft Office 365
3 olr ,‘ & “ . o el " racunalnik
Microsoft Outiook

Microsoft OneDrive
Vse oblacne storitve .
\ ahho 1
i. Microsoft Teams

Office365
(Word, Powerpoint, Microsoft SharePoint
Excel, .., { 14 shupar. b

5 Microsoft Sway

Microsoft TEAMS

Spreminjanje jezika v aplikaciji Teams
Sledite spodnji povezavi ali kliknite na spodnji videoposnetek.

https://www.youtube.com/watch?v=bHN-tpABu50&feature=emb logo

Naitaeitve
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Dodeljene naloge

1. Odpres aplikacijo Microsoft Teams (do nje lahko dostopas preko brskalnika ali ikone na
svojem racunalniku oziroma telefonu/tablici).

T
rl

Microsoft
Teams

2. Izberes delovno skupino oziroma predmet, kjer imas dodeljeno nalogo (kjer te ¢aka nova
naloga, tisti napis bo odebeljen in zraven Stevilo).

Q, Iskanje @ =
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P Tukaj vnesite izraz za iskanje
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3. Izberes dodeljene naloge.
Q_ Iskanje - O x
=

a , ;
. < Vse skupine !1 Splo3no Objave Datoteke Zvezek za predavanje(| Dodeljene naloge YDcene Insights  + " O S Sestanek
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Splozno Lukec in njegov skorec 0/18 oddano
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a =0 Klikni na dodeljeno nalogo.
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5. Oddas svoj izdelek, s klikom na gumb Dodaj delo, ¢e naloga od tebe to zahteva.
Izdelek je lahko:

1. Datoteka iz tvoje shrambe v oblaku OneDrive.

2. Nov Wordov ali PowerPointov dokument.

3. Povezavo do spletne strani.

4. Obstojec izdelek iz aplikacije Teams.

5. Najbolj pogosto bo to datoteka iz racunalnika npr. fotografija izdelka, ki pa jo
najlazje dodas z uporabo aplikacije Teams na telefonu (glej navodila spodaj).

1. @& OneDrive

Izberite vrsto datoteke
2 +  Nova datoteka

3 @ Povezava
. a- Wordov dokument
4 i &5 Teams a- PowerPointova predstavitev
<3 Excelova preglednica
5 = NaloZi iz te naprave Preklici

6. Ko koncas z delom, klikni gumb Poslji in prikaZe se ti animacija. Tako se zabeleZi
datum in ura tvoje oddane naloge.

(I

Tocke
Brez tock
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Oddaja slike preko aplikacije Teams na telefonu
Kliknite na spodnjo povezavo ali okence spoda;.

https://www.youtube.com/watch?v=ICn0e-Eq9Zw&feature=emb logo

7. Razveljavi oddajo - kliknes, ¢e bi svoje delo rad Se dopolnil. Potem dodas izdelke in
spet kliknes$ na gumb Poslji.

Q?)) Oddano sre. 28. okt. 2020 ob 18:46 V/ Razveljavi oddajo
Tocke

Brez to¢k . I

Ce si sluc¢ajno premislis, lahko
kliknes ,,Razveljavi oddajo” in
dopolnis svoje delo
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VRNJENO DELO - ucitelj pregleda nalogo

Ko nalogo oddate s klikom na gumb Poslji, to ucitelj vidi. Sedaj je naloga ucitelja, da vam
vrne povratno informacijo. Obicajno ucitelj na kratko napiSe komentar k nalogi in jo vrne.

Mozna sta dva scenarija:

1. moznost: ucitelj ni zadovoljen s tvojim delom in ti sporoci, da dopolni delo. V tem
primeru je tvoja naloga, da popravis, dopolnis izdelek, znova pripnes k nalogi in
kliknes Poslji. S tem vrnes$ nalogo ucitelju, ki jo bo zopet pregledal in napisal novo

povratno informacijo.

Ce si resil nalogo, lahko $e vedno dodas izdelek (Dodaj delo) in nalogo oddas
(Poslji), sicer se loti novejsih nalog, ki jih Se nisi resil. Poskrbi da bos tokrat pripel
izdelke in oddal naloge (Poslji). Naloge oddane v klepetu ali po emailu ne Stejejo!

Povratne informacije

Tocke
Brez toc¢k

2. moznost: ucitelj je zadovoljen s tvojim delom, naloge ti ni treba dopolniti. V tem
primeru je dodeljena naloga zaklju¢ena in NE kliknes Se enkrat gumba poslji.

Povratne informacije

Odli¢no si resil nalogo.

Tocke
Brez tock
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