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spletnem naslovu:

Druge oblike kataloga V fiziCni obliki v tajniStvu zavoda od 7. do 14. ure

2. Splosni podatki o organu in informacijah javnega znacaja s katerimi razpolaga

Organigram in podatki o organizaciji organa

Kratek opis delovnega podrocja
organa

Osnovna Sola Olge Megli¢ je bila ustanovljena s sklepom SO Ptuj
leta 1979.

Osnovno Solo Olge Megli¢ je v skladu z novo zakonodajo ustanovil
Svet Mestne obcine Ptuj z Odlokom o ustanovitvi javnega vzgojno-
izobrazevalnega zavoda Osnovne Sole Olge Megli¢ dne 26. 5. 1997.
Odlok je bil objavljen v Uradnem listu st. 5 in je zacel veljati osmi
dan po objavi v Uradnem listu dne 29. 5.1997.
Zavod je ustanovljen za opravljanje osnovnoSolskega splosnega
izobrazevanja za potrebe Mestne obcine Ptuj. Gravitacijski okolis
obsega:

e mestne Cetrti: Center, Ljudski vrt, Panorama

e primestno Cetrt: Grajena

GRAVITACIISKI OKOLIS OS OLGE MEGLIC

Cafova ulica, Crtkova ulica, Cufarjeva ulica, Dravska ulica od st.

12 —31, ErjavCeva pot, Gajzerjeva ulica, Grajska ulica, Jenkova ulica,
Kettejeva ulica, Klepova ulica, Kr€evina pri Ptuju od 64/a — 87,
Maistrova ulica, Med vrti, Mestni vrh od st. 17/a — 73 in st. 75,
Muzejski trg, Na gradu, Na hribu, OreSje, Pivkova ulica, PreSernova
ulica, Raiceva ulica, ReSeva ulica, Sovretova pot, Stuki, Ulica kneza
Koclja, Ulica Vide Ali¢, Ulica 25. maja — neparne stevilke (razen st.
1in 1/a), Ulica 5. prekomorske od st. 11 — 21, Vicava, Volkmerjeva
cesta od St. 16 naprej, ZavCeva ulica.

Zavod je dolzan vpisati tudi otroke iz drugih Solskih okolisev, ¢e
ima proste kapacitete, ki omogocajo, da tak vpis ne bo povzroCil
oblikovanja oddelkov nad normativi, ki dolo¢ajo maksimalno Stevilo
otrok v oddelku, povecanja stevila oddelkov brez soglasja
pristojnega ministrstva ali prehoda v organizacijsko in pedagosko
manj kvalitetne oblike dela.

Zavod izvaja naslednje vzgojno-izobraZevalne dejavnosti:
pouk po predmetniku in u¢nem nacrtu za osnovno Solo,
prakti¢no delo in druge oblike vzgojnega dela z u¢enci,
organizirana svetovalna sluzba,

knjizni¢arska dejavnost,

izposojo ucbenikov v okviru ucbeniskega sklada,
zgodnje ucenije tujih jezikov in racunalnistva,

jutranje varstvo,
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varstvo vozacev,

tecaj plavanja v 3. razredu,

organizacija in priprava Solske prehrane,

organizacija in izvajanje drugih programov in dejavnosti kot so
Solske prireditve, tekmovanja ucencev, strokovno
izobrazevanje in usposabljanje za potrebe starSev, zaposlenih
delavcev in drugih javnih zavodov,

e tabori in Sole v naravi,

e oddajanje telovadnic in Solskih prostorov za vzgojno-
izobrazevalno in Sportno-rekreativno dejavnost v soglasju z
ustanoviteljem.

0S Olge Megli¢ si prizadeva dosegati odli¢nost in najvisjo kakovost
na vseh podrocjih svojega dela. Sledi Razvojnemu nacrtu zavoda.
Sodeluje v projektih na nacionalnem in mednarodnem nivoju kot
so: Eko Sola, Zdrava Sola, Solska shema, Rastem s knjigo Branje ne
pozna meja, Trajnostna mobilnost, Prostovoljstvo, Erasmus+,
SPIRIT ter v Stevilnih drugih projektih, ki so doloceni z Letnim
delovnim nacrtom Sole.

Seznam vseh notranjih organizacijskih enot

Osnovna Sola Olge Megli¢

Seznam organov zavoda

Organi zavoda

SVET SOLE: dr. Renata Debeljak — predsednica
RAVNATELJICA: Helena Ocvirk

POMOCNICA RAVNATELJICE: Brigita Krajnc
SVET STARSEV: Milan Klemenc — predsednik

Strokovni organi

Uciteljski zbor

Razredniki

Oddelcni uciteljski zbor

Strokovni aktivi

Uditeljski zbor OS Olge Megli¢ sestavljajo vsi strokovni delavci
Sole.

Razrednik vodi delo oddel¢nega uciteljskega zbora, skrbi za u¢no-
vzgojno delo ucenceyv in sodeluje s starsi in Solsko svetovalno
sluzbo. Opravlja druge naloge v skladu z zakonom.

Sestavljajo strokovni delavci, ki opravljajo vzgojno izobrazevalno
delo v posameznem oddelku

Vsak oddelek ima svoj oddelcni uciteljski zbor. Po potrebi
sodelujejo pri delu oddel¢nega uciteljskega zbora tudi svetovalni in
drugi strokovni delavci.

Strokovni aktiv sestavljajo ucitelji istega predmeta oz.
predmetnega podrodja.

Aktiv prvega vzgojno izobrazevalnega obdobja

Aktiv drugega vzgojno izobrazevalnega obdobja

Aktiv tretjega vzgojno izobrazevalnega obdobja

Aktiv OPB

Aktiv jezikovno umetnostno podrocje

Aktiv naravoslovno matemati¢no podrocje

Aktiv svetovalne sluzbe




Kontaktni podatki uradne osebe , pristojne za posredovanje informacij

Pristojna oseba

Helena Ocvirk, ravnateljica
helena.ocvirk@olgica.si

Tel.: (02) 749 20 12
Fax: (02) 749 20 11

Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov z delovnega podrocja zavoda

Sola deluje na osnovi naslednjih za

konskih pravnih podlag:

Predpisi lokalne skupnosti

Akt o ustanovitvi

Drzavni predpisi

Zakon o osnovni $oli (ZOsn)

Podzakonski akti, izdani na podlagi Zakona o osnovni Soli:
Pravilnik o preverjanju in ocenjevanju znanja ter napredovanju ué¢encev v
osnovni Soli

Pravilnik o nacionalnem preverjanju znanja v osnovni $oli

Pravilnik o dokumentaciji v osnovni Soli

Pravilnik o izobrazbi uciteljev in drugih strokovnih delavcev v
izobrazevalnem programu osnovne Sole

Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podrocju
osnovnoSolskega izobrazevanja

Pravilnik o Solskem koledarju za osnovne $ole

Pravilnik o obrazcih javnih listin v osnovni Soli

Pravilnik o normativih in standardih za izvajanje programa osnovne $ole

Skupni zakoni

Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZevanja (ZOFVI)
Zakon o $olski prehrani (ZSolPre-1)

Zakon o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami (ZUOPP-1)

Podzakonski akti, izdani na podlagi ZOFVI

Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja (ZOFVI)
Zakon o $olski prehrani (ZSolPre-1)

Zakon o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami (ZUOPP-1)

Uredba o izobe$anju zastave Republike Slovenije v vzgojno-
izobrazevalnih zavodih

Pravilnik o normativih in standardih za izvajanje programa osnovne Sole
Pravilnik o financiranju Sole v naravi

Pravilnik o sofinanciranju Solskih tekmovanj

Pravilnik o upravljanju uébeniskih skladov

Pravilnik o izobrazbi uciteljev in drugih strokovnih delavcev v
izobraZzevalnem programu osnovne Sole

Pravilnik 0 posodabljanju vzgojno-izobrazevalnega dela

Pravilnik o potrievanju u¢benikov

Pravilnik o nadinu in pogojih dostopa do podatkov iz centralne evidence
udelezencev vzgoje in izobrazevanja

Pravilnik o obravnavanju nasilja v druzini za vzgojno-izobrazevalne
zavode

Zakon o zavodih

Zakon o javnih narocilih

Zakon o varstvu osebnih podatkov — ZVOP-2

Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobrazevanja

Zakon o delovnih razmerijih

Zakon o varstvu osebnih podatkov

Pravilnik o napredovanju zaposlenih v osnovnem in srednjem
izobrazevanju v nazive

Pravilnik o pripravnistvu in strokovnih izpitih delavcev na podrocju
vzgoje in izobraZevanja

Pravilnik o napredovanju zaposlenih v vrtcih ter osnovnem in
srednjem Solstvu v placilne razrede
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Interni predpisi

Poslovnik o delovanju sveta zavoda 0S OM

Pravila delovanja sveta starsev OS OM

Sklep o ustanovitvi Solskega sklada OS OM

Pravilnik o statusu Sportnika in kulturnika OSOM

Pravila o prilagajanju Solskih obveznosti OS OM 5
Pravilnik o podeljevanju pohval, priznanj, nagrad u¢encem OS OM
Pravilnik o sprejemanju daril v zvezi z opravljanjem sluzbe OS OM
Pravilnik o sistemizaciji delovnih mest OS OM

Navodila o gibanju knjigovodskih listin

Pravilnik o zbiranju, obdelavi in zavarovanju osebnih podatkov

Pravilnik o osnovah in merilih za delitev sredstev za place in druge
osebne prejemke delavcev OS OM

Pravilnik o racunovodstvu OS OM y

Pravilnik o popisu osnovnih sredstev OS OM

Pravilnik o nabavi, uporabi in hrambi pecatov

Pravilnik o pozarni varnosti OS OM y

Nacrt pozarne varnosti in oceno pozarne ogrozenosti OS OM
Pravila knjiznicnega reda

Vzgojni naCrt OSOM

Pravila Solskega reda OS OM

Pravila hinega reda OS OM

Pravila Solske prehrane OS OM

Dodelitev sredstev za subvencioniranje prehrane

Seznam strateskih in programskih dokumentov

Seznam programskih dokumentov | Letni delovni nacrt Sole

Letna ucna priprava uciteljev in drugih strokovnih delavcev
Porocilo o realizaciji dela LDN in porocilo o samoevalvaciji

Letno porodilo zavoda

Program dela, kadrovski in financni nacrt za posamezno koledarsko
leto

Evidenca delovnega Cas

iLDNC

Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

- vpis ucencev v 1. razred

- postopek priznavanja in vrednotenja izobrazevanja (vpis iz drugih drzav)
- napredovanje strokovnih delavcev v nazive in vseh delavcev Sole v placne razrede

- izrekanje vzgojnih opominov

- vpis ucencev iz drugih Sol

- presSolanje ucencev na druge Sole

- imenovanje ravnatelja

- identifikacija nadarjenih ucencev

- postopek obravnave ucencev s posebnimi potrebami

Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

Seznam zbirk

Podatki o u€encih in starSih

Podatki o Solski prehrani

Sportno-vzgojni karton

Popis nepremicnin

Evidenca ucencev s posebnimi potrebami
Evidenca nadarjenih ucencev

Seznam pomembnih vsebinskih sklopov drugih informacij javhega znacaja

Sklopi informacij

Vecina informacij je dostopna prek spletne strani: www.olgica.si
in v tajnistvu OS Olge Megli¢
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3. NACINA DOSTOPA DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Opis dostopa do posameznih - spletna stran www.olgica.si
sklopov informacij: - fizitna oblika: informacije so fizicno dostopne vsak delovnik od 7.

do 14 ure na sedezu zavoda (ustno preko telefona ali pisno preko
elektronske poste).

4. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Seznam desetih najpogosteje - jedilnik

zahtevanih informacij - Solski koledar
- govorilne ure in roditeljski sestanki
- urnik

- pravila Solskega reda

- Steviléno stanje otrok

- Stevil¢no stanje zaposlenih
- javna naroCila

- potrdilo o vpisu

Helena Ocvirk, ravnateljica
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