P F
OSNOVNA SOLA

OLGE MEGLIC
P T U J

HISNI RED
OSNOVNE SOLE OLGE MEGLIC

Ptuj, februar 2024



Higni red OS Olge Megli¢

Vsebina

I.  SPLOSNE DOLOCBE......ccsserstumessesssssssessssssssessssssssessssssssssssesssessssssssessssssssessssssssessssssssssssessssssssesass 3
II. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE ......osmierisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssassans 3
II.  POSLOVNI CAS IN URADNE URE ....oouommermersmesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 4
IV.  UPORABA SOLSKEGA PROSTORA......cccsmmemmmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssans 4
V. ORGANIZACIJA NADZORA .....oemerrreerssessssssssssssssssssssssssssssssssasessasssssssssssssssassssssssssssssssssssasssssssssases 6
VI.  UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI ....ccommmrmmessssmssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 7
VII. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE .....ovcorerurrersrersessssessssssssssssssssssssessssssssssssesssssssssssssssssessseses 10
VIII. DRUGE OMEJITVE, ZAHTEVE IN UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI............... 11

IX. IZJEMNI DOGODKI: TELESNE POSKODBE, BOLEZENSKA STANJA, HUJSE KRSITVE

SOLSKEGA REDA, OGROZAJOCI DOGODKL....cvcueieuirsessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssaees 12
X. PRAVILA IN DOGOVORI ..ceeececeseeseeessessssessesessessssessessssessessssessesessessassasessssessessasessessssesssessessnsesse 13
XI.  PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE .oeoeoeeeeeeeeesesesessssesessssessssessssssessasasessasessasasesesssseasasessssnse 14
XIL  PRILOGE: cuiuocuieeseeessessssessesessessssessessssessessasessessssessasessessssessessasesseseasesssssasessasessessaseasesessessseasesnsesne 14
Priloga 1: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH UCILNICAH: KEMIJA, BIOLOGIJA............ 15
Priloga 2: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH UCILNICAH: TELOVADNICA .......ccueeenn... 16
Priloga 3: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH UCILNICAH: FIZIKA ....eeeeeeeeeeeereeeseeneens 17
Priloga 4: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH UCILNICAH: SOLSKA KNJIZNICA.............. 19

Priloga 5: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH UCILNICAH: TEHNIKA IN TEHNOLOGIJA. 21
Priloga 6: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH UCILNICAH: RACUNALNISTVO................ 24

Priloga 7: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH UCILNICAH: GOSPODINJSTVO ............... 25



Higni red OS Olge Megli¢

Na podlagi 31. a ¢lena Zakona o osnovni Soli (Ur. I. 81/06, 102/10, 107/10, 87/11) in po predhodno
opravljeni obravnavi na pedagoskem zboru, Svetu starSev in Svetu zavoda je ravnateljica Helena
Ocvirk sprejela:

HISNI RED
Osnovne Sole Olge Meglic

I SPLOSNE DOLOCBE

e Hisni red temelji na 31. a ¢lenu Zakona o osnovni Soli (Ur. |. 81/06, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12
— ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K in 76/23) navezuje pa se na Vzgojni nacrt $ole in Pravila Solskega
reda.

Hisni red velja za celotni Solski prostor, povrsine in zgradbo.

Ucenci, delavci Sole in zunanji obiskovalci so dolZzni upoStevati hisni red in s tem zagotavljati
uresnicevanje ciljev in programov Sole, varnost in dobro pocutje vseh udelezencev vzgojno-
izobrazevalnega procesa, varovanje osebne in skupne lastnine ter prispevati k urejenosti in
CistoCi celotnega Solskega prostora.

e Ucitelji in vzgojitelji so dolzni hiSni red predstaviti u¢encem in otrokom ter njihovim starSem na
zacetku Solskega leta in po potrebi veckrat tudi med Solskim letom. Uéenci in ucitelji morajo biti
dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

Dolocila hisnega reda, ki se nanasajo na vedenje u¢encev, upostevanje navodil uciteljev in spremljevalcev,
veljajo tudi:
® pri programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni,
kulturni, tehnigki, naravoslovni dnevi, ekskurzije, $ola v naravi, bivanje v CSOD ...);
na prireditvah in predstavah, ki se jih u€enci udelezujejo v organizaciji Sole;
® na poti od in do Solskega avtobusnega postajalisca;
na prevoznih sredstvih, s katerimi Sola organizirano izvaja prevoze ucencev.

Dolocila hiSnega reda veljajo in jih morajo spoStovati vsi zaposleni, uéenci, in drugi udeleZzenci vzgoje in

izobrazevanja.

1. OBMOCIJE SOLE IN POVRSINE

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje in v uporabo,
katere Sola vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

Solski prostor OS Olge Megli¢ obsega stavbo $ole in pripadajoce funkcionalno zemljis¢e - $olsko dvorisce,
ograjeno Solsko igrisce ter Solsko avtobusno postajalisce.


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2012-01-1700
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2013-01-2519
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2016-01-1999
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2023-01-2392
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Il. POSLOVNI CAS IN URADNE URE
V ¢asu poslovanja Sole, od ponedeljka do petka, Sola izvaja:

jutranje varstvo od 6.15 do 8.15,

redni pouk od 8.20 do 14.50,

razsirjen program od 12.05 do 16.20,

popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole in zunanjih najemnikov od 17.00 do 22.00.

V casu poslovanja smejo Solski prostor uporabljati le ucenci, delavci Sole in drugi, ki so neposredno
povezani z delom Sole, kot to doloca urnik oddelkov oziroma prostorov. ZadrZzevanje ucencev, ki nimajo
Solskih obveznosti, v Solskem prostoru ni dovoljeno, razen v dogovoru z ucitelji.

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem, v izjemnih okolis¢inah lahko ravnatelj odredi
zacasno poslovanje Sole tudi v dela prostih dneh.

Uradne ure
Uradne ure v tajniStvu so vsak delovni dan od 7.00. do 9.00 in od 13.00 do 14.00.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci in Solska svetovalna sluzba dolocen ¢as za
sodelovanje s starsi, in sicer:

e skupne in individualne govorilne ure,
e roditeljske sestanke in
e druge oblike dela s starsi, kar je doloceno z letnim delovnim nacértom Sole.

V pouka prostih dneh Sola doloci poslovni ¢as in uradne ure glede na organizacijo dela in letne dopuste.
Urnik uradnih ur ne velja za ravnateljico Sole. Ravnateljica sprejme stranke po predhodni najavi, brez najave
pa v nujnih primerih in za poslovanje v pomembnih zadevah. Uradne ure so objavljene na spletni strani Sole
ter na vratih poslovnega prostora.

v. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA
Solski prostor se uporablja za izvajanje:

® vzgojno-izobraZevalne dejavnosti ucencev,

e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,

e dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,
oddajanja prostorov v najem v soglasju z ustanoviteljem.

V Solskih prostorih ni dovoljeno:
e delovanje politi¢nih strank,

e konfesionalna dejavnost,
e oglasevanje in prodaja brez dovoljenja vodstva Sole.
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Dostop v Solske prostore za u€ence, starse, zaposlene in druge uporabnike:

Glavni vhod (iz PreSernove ulice) in stranski vhod (iz Solskega igris¢a) sta namenjena vstopu v Solo.
Vhoda sta odprta od 6.15 do 16.20. Odkleneta ga hisnik ali ¢istilka. Ob 16.20 ga zaklene Cistilka.
Vhod v Solo pri mali telovadnici uporabljajo samo zaposleni Sole in tisti ucenci, ki skupaj s Sportnim
pedagogom odhajajo na Solsko igrisce.

Vhod v kuhinjo je namenjen vstopu v kuhinjo in ga uporabljajo zaposleni v kuhinji. Vhod je odprt
od 7.00 do 15.00. Odklene in zaklene ga kuharica oz. pomocnica kuharice.

Prihod v Solo in odhod iz Sole

Ucence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starsi/skrbniki. Ostali u¢enci prihajajo v
Solo sami pes ali jih v Solo pripeljejo starsi oz. mestni/Solski avtobus. Zaradi varnosti svetujemo
previdnost pri prihajanju v Solo s kolesi, z motoriji in skiroji. U¢enci na poti v Solo in iz nje
upostevajo pravila prometne varnosti.

K pouku prihajajo pravocasno, 10 do 15 minut pred zaéetkom pouka. K uénim uram ni dovoljeno
zamujati.

Ob prihodu v Solo se u€enci preobujejo v Solske copate z nedrseco podlago in odlozijo obutev in
vrhnja oblacila v garderobno omarico.

V Casu pouka in odmorov ni dovoljeno zapuscati Sole brez dovoljenja razrednika ali svetovalne
sluzbe. Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo na podlagi pisnega oz. ustnega sporocila
starsev, in sicer iz opravicenih razlogov (npr. odhod k zdravniku).

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene teZave (vrocina, slabost, bruhanje ipd.) ali se
poskoduje, mora razrednik, ucitelj, svetovalni delavec ali tajniStvo obvestiti starSe, s katerimi se
dogovori o ¢asu in nac¢inu odhoda u¢enca domov.

Ucenci so po zaklju€enih dejavnostih dolZni zapustiti Solo. ZadrZevanje v Solskih prostorih, na hodnikih, v
avli oz. na povrsinah, kjer se izvaja vzgojno-izobrazevalno delo, ni dovoljeno. Zadrzevanje v 3oli po
kon¢anem pouku je dovoljeno samo u¢encem, vklju¢enim v razsirjen program ali po dogovoru s Solo.

Garderobne omarice

Ucenci ob zacetku vsakega Solskega leta prevzamejo garderobno omarico in en klju¢. V
garderobne omarice spravljajo obleko, obutev, Sportno opremo in Solske potrebscine. Uéenci
morajo garderobno omarico ob koncu 3Solskega leta izprazniti in vrniti kljuc. V primeru izgube
klju¢a ali da u¢enec kljuca ne vrne, se starSem zaracuna izdelavo novega.

U¢&enci odgovarjajo za svojo garderobno omarico in klju¢. Ce ugotovijo, da je omarico poskodoval
nekdo drug, to javijo razredniku.

V garderobnih omaricah ucenci ne smejo odlagati hrane, pijace in drugih prepovedanih stvari.
Njihova odgovornost je, da v Solo vsakodnevno prinasajo klju¢ in omarico za seboj vedno
zaklenejo. Sola ne odgovarija za vredne predmete in denar, ki bi jih u¢enci odlagali v garderobnih
omaricah.

Sola lahko v skladu s Pravili $olskega reda in Zakona o osnovni $oli (Ur. I. RS §t. 81/06 in nasl.) z
namenom zagotavljanja varnosti oziroma preprecevanja nevarnosti izvede pregled osebnih
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predmetov ucenca (npr. garderobno omarico, Zepe, Solsko torbo).

Starsi/skrbniki v Soli

® Na zacetku Solskega leta starsi pospremijo prvosolce do garderobne omarice oz. do mati¢nega
razreda, kasneje pa veljajo enaka pravila kot za ostale u¢ence.

e Ucence od 2. razreda naprej starSi pospremijo do Solskih vrat oz. do avle, kjer se od svojih otrok
poslovijo.

e StarsSi ne motijo vzgojno-izobrazevalnega procesa.
Starsi lahko v Solske prostore vstopajo samo v spremstvu oz. z dovoljenjem Solskega delavca.
Po otroka, ki je vkljuen v dejavnosti razsirjenega programa (Popoldanske dogodivscine),
prihajajo ob vnaprej dolocenih urah in na¢eloma ne v ¢asu vodenih dejavnosti.

V. ORGANIZACIJA NADZORA

Z ukrepi za zagotavljanje varnosti je Sola dolZzna zagotoviti splosno pravico do varnosti v Solskem prostoru.
Varovanje u€encev je ena izmed temeljnih nalog pedagoskega dela in je za dolocenega izvajalca obvezna.

Sola skrbi za varnost u¢encev:

® z neposrednim nadzorom uéencev pri vseh oblikah dela in Zivljenja v Soli;

® z neposrednim nadzorom vhoda v $olo in zunanjega Solskega prostora;

® z deZurstvom uciteljev med odmori, po razporedu;

ez izvajanjem drugih aktivnosti, ki so usmerjene v seznanjanje ucencev, skupinsko ali individualno, s
situacijami ali oblikami vedenja, ki bi lahko ogrozile varnost ucencev.

Sola skrbi za varnost ucencev tako, da:

e izdela varnostne nacrte za posamezne dogodke in dneve dejavnosti,

e izdela varnostne nacrte v primeru izrednih situacij (nesrece, naravne nesrece) in jih redno preverja
v praksi (vaje evakuacije),

e poklice na pomoc ustrezne sluzbe kadar je ogroZena varnost in zdravje otrok, ki jih ne obvladuje
sama.

Navodila, ki zadevajo vsakdanje Zivljenje na Soli, dajejo u¢encem strokovni in drugi delavci Sole v skladu s

svojimi pristojnostmi in konkretno situacijo.
Ucenci so se dolzZni ravnati po danih navodilih in opozoriti strokovne delavce na dogajanje, ki ni v skladu

s hiSnim redom in pravili Sole.
Ucitelji so dolZni vodstvo Sole opozoriti na vse situacije in dogodke, ki bi lahko ogrozili varnost u¢encev.

Fizicni nadzor v delovnem casu izvajajo:

e ucitelji — v ucilnicah in ob deZurstvu na hodnikih, v garderobah, sanitarijah, jedilnici,
e hisnik —na vhodu, na hodniku, avtobusnem postajaliscu in obhodi v ostalih notranjih prostorih Sole
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ter okolici Sole,
Cistilke — na hodnikih, v sanitarijah, Solskem dvoriScu ter Solskem avtobusnem postajaliscu,
mentorji dejavnosti v popoldanskem casu - v prostorih, ki jih uporabljajo.

Dezurstvo ucencev

Vsaka oddel¢na skupnost na razrednih urah doloci reditelje, ki opravljajo svoje delo teden dni in imajo
sledece naloge:

skrbijo, da je ucilnica oz. prostor, v katerem ucenci delajo, vedno Cist in pospravljen;
ob prihodu uditelja v razred ga seznanijo z odsotnostjo ucencey;

po koncani uri pocistijo tablo in uredijo ucilnico;

opravljajo druge naloge, ki jim jih odredi delavec Sole;

ucenci morajo med odmori upostevati navodila deZurnih uciteljev.

Dezurni uenci morajo svoje naloge opravljati vestno, odgovorno in zanesljivo.

Dezurstvo strokovnih delavcev

Strokovni delavci Sole dezurajo v ¢asu malice in med odmori ter v ¢asu kosila po razporedu, ki je
objavljen na Solski oglasni deski v zbornici Sole.

Dezurni ucitelji skrbijo za red in disciplino u¢encev ter za njihovo varnost, nadzorujejo gibanje
ucenceyv, jih opozarjajo na vzdrzevanje Cistoce v Solskih prostorih.

Ucitelj spremlja prisotnost uéencev v jedilnici glede na predviden ¢as malice/kosila
posameznega oddelka in spremlja uporabo kljuckov za kosilo.

Dezurni ucitelj ima pravico prekiniti izdajanje hrane ali zahtevati, da posameznik, ki se v jedilnici
nekulturno vede ali do hrane izkazuje nespostljiv odnos, jedilnico zapusti.

VL. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Hisni red podrobneje dolo¢a pravila primernega in varnega vedenja ter ravnanja ucencev v spodaj
navedenih znacilnih Solskih situacijah.

Pouk in odmori

Ucenci k pouku in ostalim dejavnostim prihajajo pravocasno. Ucilnice se odklepajo 5 minut pred
pricetkom pouka. Ce u¢enci zamudijo, gredo takoj k pouku, se za zamudo opravicijo, se vkljucijo

v delo in sledijo navodilom ucitelja.

Ob zvonjenju morajo biti u€enci pripravljeni na pouk. Na ucitelja pocakajo mirno, v primeru da
ucitelja ni 5 minut, javijo njegovo odsotnost v tajnistvo.

Na zacetku ure ucenci prijavijo ucitelju morebitne poskodbe na inventarju v udilnici.

Po kon¢anem pouku zapustijo ucilnice urejene.

Na hodnikih je v ¢asu pouka mir, zadrZevanje ucencev pred ucilnicami in tekanje po Soli je
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prepovedano.

Cas med koncem in zaéetkom ure (5-minutni odmor) je namenjen pripravi za delo.

20-minutni odmor je namenjen za malico/pripravo na pouk/telovadbo v okviru rekreativnega
odmora. Med odmorom se ucenci zadrzujejo v ucilnici, ne na hodniku, ter se pripravijo na
naslednjo uro. Uéenci ne smejo sedeti na Solskih mizah v ucilnicah.

Med odmori so okna v ucilnicah in na hodnikih zaprta.

Med odmori se uenci ne prerivajo, ne suvajo, ne tekajo, ne kricijo.

Ucenci visjih razredov so $e posebej pozorni in skrbni do mlajSih ucencev.

Dejavnosti razsirjenega programa

Dejavnosti razsirjenega programa vodijo mentorji v popoldanskem ¢asu po vnaprej dolocenem
urniku.

Ucenci od 6. do 9. razreda prihajajo k dejavnostim razsirjenega programa na enak nacin kot k
pouku, uc¢enci od 1. do 5. razreda pa pocakajo na dejavnost v Popoldanskih dogodivscinah.

V ucilnice in telovadnico uéenci vstopajo le v spremstvu mentorja ali trenerja.

Cas obrokov (malica, kosilo)

Kuhinja in jedilnica Sole sta namenjeni pripravi hrane, razdeljevanju obrokov in kulturnemu
uZivanju hrane.

Malica poteka po vnaprej dolocenem razporedu.

Ucenci razredne stopnje gredo k malici v spremstvu ucitelja.

Preden ucenci vzamejo malico, poskrbijo za ustrezno higieno rok.

Ucenci malicajo na svojem prostoru, ko zakljucijo s kosilom, odnesejo pladenj in ga za sabo
pospravijo - lo¢ujejo odpadke. Jedilnico zapustijo Cisto in urejeno.

Ucenci prihajajo v jedilnico umirjeno in k razdelilnemu pultu stopajo brez prerivanja.

Med malico in kosilom se ucenci obnasajo kulturno (pravilno uporabljajo jedilni pribor in
kulturno zauZijejo hrano), pogovarjajo umirjeno in s hrano ravnajo spostljivo in odgovorno.
Ucenec hrano, ki mu je padla na tla, pobere, in odloZi na ustrezno mesto. Hrane ni dovoljeno
metati po jedilnici.

Cas kosila v $olski jedilnici je po vnaprej dolo¢enem razporedu oziroma po pouku, najkasneje do
14.30.

Prehranjevanje v jedilnici nadzorujejo dezurni ucitelji v jedilnici. Za dostop do kosila se morajo
ucenci registrirati s kljuckom za kosilo. V primeru, da ucenec pozabi kljucek za kosilo, ni
opravicen do kosila.

Ucenci, ki ne kosijo v ¢asu kosila, ne zahajajo v jedilnico.

Odnasanje hrane, napitkov in vode v druge prostore Sole je prepovedano.

Pri kosilu upostevamo pravila kulturnega prehranjevanja. V primeru nespostljivega odnosa do
hrane (obmetavanje s hrano ...), nespostljivega odnosa do drugih ucencev, uciteljev in osebja
mora ucenec na zahtevo delavca Sole zapustiti jedilnico. Nadaljnje ukrepanje poteka v skladu z
Vzgojnim nacrtom in Pravili Solskega reda.

Zagotavljanje varnosti v specializiranih ucilnicah za tehniko in tehnologijo, gospodinjstvo, kemijo in
racunalniska ucilnica

V specializiranih ucilnicah se ob upostevanju vseh ukrepov v mati¢nih ucilnicah upostevajo Se dodatna
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posebna pravila, ki so dolo¢ena za vsako ucilnico posebej in so izobeSena v prostoru na vidnem mestu
(priloga Hisnega reda). Ucenci pred zacetkom pouka ucitelja pocakajo pred ucilnico. Ucitelj skupaj z ucenci
vstopi v ucilnico.

Solska telovadnica in zunanje povrsine

V telovadnici in na igris€u ucenci ne smejo biti brez nadzora. Med odmori je zadrZevanje v telovadnici
prepovedano. Plezanje ali obesanje po letvenikih, uporaba Sportnih rekvizitov brez nadzora ni dovoljena.

Vsi uporabniki so dolZni upostevati pravila o uporabi telovadnice, ki se nahajajo ob vhodu vanjo.
Solsko igris¢e/dvorise in zelenica ob $oli so v poslovnem &asu $ole namenjeni potrebam pouka in
drugim dejavnostim razsirjenega programa.
® Pred pricetkom ure Sporta ucenci ucitelja Sporta mirno pocakajo pred vhodom v telovadnico, da
ucenci, ki so imeli pred njimi Sport, zapustijo telovadnico.
Ucenci razredne stopnje vstopajo v telovadnico skupaj z razrednikom oz. nadomestnim uciteljem.
Po koncani uri Sporta ucenci pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali.
Ob odhodu zadnji u€enec, ki je v garderobi, ugasne luéi in zapre vrata za seboj.
Pri urah Sporta ni dovoljeno nositi nakita in dragocenosti. Dolgi ali umetni nohti so v 3oli
prepovedani.

V garderobi uc¢enci odlozZijo obleko in se preoblecejo v Sportno opremo, ki zajema:

e ustrezno obutev: copati z nedrseco podlogo ali Sportni copati, ki so namenjeni le za uro Sporta v
telovadnici,

e ustrezna oblacdila: majica, kratke hlace ali trenirka,

® ustrezno urejeni lasje (speti).

Knjiznica

Knjiznica deluje v skladu s knjizni¢nim redom, ki je izobeSen v knjiznici na vidnem mestu (priloga HiSnega
reda), in ga morajo upostevati vsi uporabniki.

Skrb za lastno in tuje imetje ter Solsko lastnino

V Soli so vsi dolzni skrbeti za skupno imetje. Spostovati je potrebno tudi imetje vsakega posameznika. Tujega
imetja ter Solske lastnine si ni dovoljeno prisvajati, skrivati, unicevati ali poskodovati.

e Ucenci so dolzni skrbeti za svoje stvari. Obleko in obutev imajo v zaklenjenih garderobnih omaricah.
Pred prihodom v jedilnico in telovadnico torbe obvezno odloZijo na dogovorjeno mesto. Uéencem
svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur) ali vecjih vsot denarja ne nosijo v Solo.

e Najdene predmete se odda v tajnistvo Sole, kjer se hrani izgubljene in pozabljene kljuce, ure, obeske
in druge podobne predmete. Pozabljena obladila, ki jih u¢enci do konca Solskega leta ne bodo
prevzeli, bo Sola oddala v humanitarne namene oziroma uporabila v EKO projektu “Olgica ima top
cunje”.

e O vsaki nastali Skodi, kraji in nasilju so uc¢enci dolzni obvestiti dezurnega ucitelja ali druge ucitelje,
razrednika, svetovalno sluzbo oz. vodstvo Sole.
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e Skodo, ki nastane zaradi malomarnosti ali namernega uni¢evanja $olskega inventarja in lastnine ter
lastnine soSolcev in delavcev, morajo ucenci oz. njihovi starsi povrniti.

Za zagotavljanje varnosti Sola izvaja naslednje ukrepe:

e sprejme Pravila Solskega reda,
sprejme ukrepe za zagotavljanje varnosti v Soli, specializiranih ucdilnicah in na ucnih
dejavnostih, ki potekajo izven Sole,
prepoveduje uporabo nedovoljenih naprav in pripomockov,
doloca uporabo zascitnih in varnostnih pripomockov v skladu z Izjavo o varnosti in zdravju pri
delu z oceno tveganja,

e uporablja zascitne in varnostne pripomocke (protizdrsna zascita talnih povrsin, zascitna obleka
...) v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

e uposteva navodila iz PoZarnega reda (pregled naprav, instalacij, ukrepi v primeru pozara,
oznake poti evakuacije),

e organizira vaje evakuacije ucencev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),
zagotavlja preventivne zdravstvene ukrepe (omarica za prvo pomoc, usposobljenost delavcev
za nudenje prve pomoci, drugi ukrepi),

e uposteva nacrt varnih poti v Solo (Nacrt Solskih poti),
ukrepa v primeru poskodb ali ob slabem pocutju ucenca.

VIl.  VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE
Sola mora vzdrievati Solski prostor tako, da je zagotovljena:

e varnost u¢encem, ki ga uporabljajo,
e (istoca in urejenost,
® namembnost uporabe.

Vsi uporabljeni u¢ni pripomocki se ob koncu u¢ne ure pospravijo v omare ali dolo¢en prostor. U¢enci skupaj
z ucitelji skrbijo za urejenost solskih povrsin (dvorisée in igrisce).

Ucenci torb ne mecejo po tleh, jih ne puséajo na stopniscu, razmetanih na hodniku, temvec jih shranijo v
za to dogovorjen prostor.

Ucenci lahko pripomocke za vzdrZevanje Cistoce (npr. Cistilo za brisanje miz), ki se nahajajo v vsaki ucilnici,
uporabljajo le pod nadzorom ucitelja.

Ucenci so dolZni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja Sole in njene
okolice.

Ucenci, zaposleni in obiskovalci Sole so dolzZni:

s Solsko lastnino ravnati skrbno in odgovorno,

odpadke locevati in odmetavati izklju¢no v koSe za smeti,

skrbeti za higieno v sanitarijah,

toaletni papir, papirnate brisace, milo in vodo uporabljati le namensko.

10
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Skrb za red in €istoco v toaletnih prostorih

e Ucenci ne hodijo v toaletne prostore, ki so namenjeni nasprotnemu spolu.

e Ucenec uporablja sanitarije praviloma v ¢asu odmorov. Za seboj jih pusti urejene.

e StarejSi ucenci ne uporabljajo toaletnih prostorov v ¢asu odmorov, ki so ob ucilnicah od 1. do 3.
razreda.
Toaletni papir, papirnate brisace, vodo in milo uporabljajo namensko in pazijo na higieno.
Ucenci se v toaletnih prostorih ne zadrZujejo po nepotrebnem.
Delavci Sole imajo pravico do nadzora toaletnih prostorov na nacin, ki v najvecji meri spostuje
zasebnost posameznika.

VIll. DRUGE OMEIJITVE, ZAHTEVE IN UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

e V 3olo je strogo prepovedano prinasati, ponujati in prodajati nevarne predmete (noze, ostre
predmete, pirotehni¢na sredstva ipd.) in snovi (alkohol, elektronske cigarete, tobacni in nikotinski
izdelki, energijske pijace ...), ki lahko ogroZajo zdravje in varnost uencev in delavcev Sole. Ucenci
ne smejo prinasati v Solo predmetov, za katere splosno velja, da so nevarni.

e Kajenje, »vejpanje«, pitje energijskih pijac, alkohola, uZivanje drog ter drugih psihoaktivnih
sredstev je strogo prepovedano v Solskih prostorih in na pripadajo¢em obmocju Sole. Prav tako
je prepovedano prinasanje teh snovi k dejavnostim, ki jih Sola organizira izven svojih prostorov.

e V3Soloin na druge izvenSolske dejavnosti je prepovedano prinasati in uporabljati tudi druge snovi,
ki so neprimerne ali skodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energijske pijace).

e V primeru krsitev, ki se nanasajo na predhodne alineje, se nevarni predmeti ali snovi, ki
$kodujejo zdravju uéenca, odvzamejo ter se o kriitvah obvesti u¢enceve starse. Ce se pojavi sum
ali prepricljiva dejstva, ki kaZzejo na to, da je uenec pod vplivom psihoaktivnih sredstev, so starsi
dolzni priti iskat otroka v Solo, Sola pa o tem seznaniti policijo.

e Ucitelj uencu zaCasno odvzame predmete ali stvari, s katerimi moti pouk ali z njimi
ogroZa svojo varnost in varnost drugih. UcCitelj po svoji presoji po pouku ucencu vrne predmete
ali pa obvesti starSe u¢enca o prevzemu odvzetih predmetov.

e V primeru, ko uéenec s svojim vedenjem ogroZa zdravje in Zivljenje sebe in/ali drugih, o tem
obvestimo star$e, Center za socialno delo in/ali zdravstveno sluzbo in/ali policijo.

e V Solskih prostorih je prepovedano oglasevanje in prodaja izdelkov.

e V3olo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole in ucitelja dolocenega
predmeta ali kadar gre za Zivali, ki bodo »sodelovale« v vzgojno-izobrazevalnem procesu.

V primeru suma, da ima ucenec pri sebi nevarne predmete ali prepovedane substance, orozja ali druge
predmete, s katerimi bi lahko ogrozil svoje Zivljenje ali zdravje oziroma zdravje in Zivljenje drugega, se opravi
pregled osebnih predmetov ucenca. Pri pregledu osebnih predmetov ucencev se spoStuje njihovo

eves

predmetov je natanc¢no opisan v Pravilih Solskega reda.

Uporaba mobilnega telefona ali drugih digitalnih/elektronskih naprav (pametne ure, tablice,
racunalniki, itd.)

e Ucenci v 3oli ne potrebujejo mobilnega telefona ali drugih digitalnih/elektronskih naprav. V
primeru, da jo imajo s sabo, pa jo morajo ob prihodu v Solo obvezno izklopiti in pospraviti v

11



Higni red OS Olge Megli¢

garderobno omarico. V Solskih prostorih in na zunanjih Solskih povrsinah je uporaba mobilnih
telefonov in drugih digitalnih/elektronskih naprav prepovedana.

® Na ekskurzijah, v Solah v naravi in drugih izvensolskih dejavnostih, ki jih organizira Sola, u¢encem
ni dovoljena uporaba mobilnih telefonov ali drugih digitalnih/elektronskih naprav. Iziemoma je
uporaba na teh dejavnostih dovoljena; razrednik v tem primeru natancno opredeli obseg in
namen uporabe mobilnih telefonov ali drugih digitalnih/elektronskih naprav. Strogo je
prepovedana uporaba mobitelov (ali drugih mobilnih pripomockov) z namenom fotografiranja
ali snemanja dogodkov in oseb v Soli, na Solskem podrocju v ¢asu pouka ali drugih Solskih in
ob3olskih dejavnosti.

e Ce ucenec v 3olo ali na izvendolsko dejavnost prinese mobilni telefon ali drugo
digitalno/elektronsko napravo, zanjo tudi v celoti odgovarja. Za izgubljeno, poskodovano ali
odtujeno napravo Sola ne odgovarija.

e Vracunalniski ucilnici ima ucitelj nadzor nad ekrani racunalnikov, ki jih uporabljajo ucenciin je
dolzan spremljati njihovo gibanje po spletu.

e V nujnih primerih lahko u¢enec uporabi Solski telefon ali mobitel v tajnistvu Sole.

Pravila oblacenja

V Soli in med drugimi vzgojno-izobraZevalnimi dejavnostmi, ki jih organizira Sola, so u¢enci starosti, vremenu
in dejavnosti primerno obleceni in obuti. Majice z neprimernimi napisi, slikami, globoko dekoltirane majcke,
kratke majcke, kjer se vidi popek, hlace, iz katerih se vidi spodnje perilo, niso ustrezna oblacila za Solo.
Pokrival v Soli ne dopusc¢amo. Dekletom, ki se rada li¢ijo, dopus¢amo nezen make-up z nevpadljivi svetlimi
barvami in dnevne pri¢eske ne pretirano vpadljivih barv. Parfumov, tekocih deodorantov (dovoljen je le
deodorant v stiku) v Solo ni dovoljeno prinasati. Za varno vkljuevanje v izvedbo pouka in drugih Solskih
dejavnosti so dolgi ali umetni nohti prepovedani.

IX. 1IZJEMNI DOGODKI: TELESNE POSKODBE, BOLEZENSKA STANJA, HUJSE KRSITVE SOLSKEGA
REDA, OGROZAJOCI DOGODKI

e V primeru, da ima ucenec zdravstvene teZave (vrocina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduje,
razrednik, ucitelj ali drug strokovni delavec, kiima ucenca pri pouku, o stanju u¢enca po telefonu
obvesti starse, s katerimi se dogovori o ¢asu in nacinu odhoda uéenca domov. V takem primeru
starsi pridejo po u¢enca v Solo.

e V primerih, ko strokovni delavci ocenijo, da je zaradi ravnanja ucenca resno ogrozeno zdravje,
varnost in osebna integriteta drugih udeleZzencev vzgojno-izobraZevalnega procesa, se lahko
uporabijo skrajni ukrepi: odstranitev u¢enca iz vzgojno-izobraZevalnega procesa, klicanje starsev
v Solo, predaja otroka starSem ali nujna intervencija zunanjih sluzb.

e V Casu izrednih razmer ali kadar se take razmere pri¢akujejo (naravne nesrece, tehnoloske in
druge nevarnosti), je poglavitna naloga vseh zaposlenih v zavodu, Se posebej strokovnih
delavcev, da poskrbijo za varnost u¢encev. V takih primerih je potrebno upostevati navodila, ki
jih izdajajo odgovorni oziroma vodilni delavci zavoda ali ustrezni Stabi, ter ravnati v skladu z
evakuacijskim nac¢rtom zavoda.

12
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X. PRAVILA IN DOGOVORI

Smo tocni.
Med poukom in odmorom smo obzirni.
Ne kri¢imo.
Malica in kosilo:
v jedilnici se kulturno obnasamo (pogovarjamo se tiho, se ne prerivamo, uporabljamo pribor,
prostor zapustimo Cist, pladenj vrnemo na ustrezno mesto,
v kolikor nam malica ne ustreza, je ne vzamemo,
uporabljamo papirnate papircke.
Pozdravljamo.
Znamo pozdraviti, se zahvaliti in se opraviciti.
Imamo gostoljuben odnos do obiskovalcev nase Sole.
Medsebojno si pomagamo in spostujemo drug drugega.
Za nasilje ni opravicila.
Trudimo se za urejen videz Solskih prostorov in procelja Sole.
Tudi izven Sole smo prijazni in skrbimo za svoj in njen ugled.

. V Solo prihajamo deset do petnajst minut pred pri¢etkom pouka. K u¢nim uram ni dovoljeno

zamujati.

Cevlje sezujemo v pritli¢ju $ole ter jih pospravimo skupaj z vrhnjim oblagilom v svojo garderobno
omaro.

Za klju¢ in pogkodbe svoje garderobne omare odgovarja vsak sam. Ce ugotovimo, da je omarico
poskodoval nekdo drug, to javimo razredniku.

V Soli se uporabljajo le Solski copati z nedrsecim podplatom (tudi takrat, kadar so dnevi razli¢nih
dejavnosti, npr. naravoslovni dan, kulturni dan ...).

Ucilnice se odklepajo 10 minut pred pricetkom pouka.

Po kon¢anem pouku ucitelji ucilnice zaklenejo.

Zvecilne pred poukom odvrzimo v kos.

Med odmorom se zadrzujemo v ucilnici, ne na hodniku, ter se pripravi na naslednjo uro.

V ¢asu odmorov morajo biti okna v ucilnicah in na hodnikih zaprta.

Med odmori se ne prerivajmo, ne suvajmo, ne tekamo, ne kri¢imo ...

Med malico se obnasajmo kulturno, jedilnico zapustimo urejeno.

Pazimo na Solski inventar.

Na zacetku ure ucenci prijavijo ucitelju morebitne poskodbe na inventarju v ucilnici.

Do sosolcev, uditeljev in drugih delavcev Sole imamo lep odnos.

O morebitnih sporih s soSolci obvestimo razrednika. Pri reSevanju problemov lahko pomaga tudi
druga odrasla oseba, ki ji u¢enec zaupa.

Morebitne spore reSujemo na dostojen nacin — brez pretepanja, zasmehovanja, prerivanja.
Zagotovimo varnost svoje lastnine in poskrbimo za varnost lastnine drugih ucencev.

Uporaba mobilnih telefon in drugih digitalnih naprav je v $oli prepovedana. Mobilni telefoni/druga
digitalna tehnologija morajo biti ob prihodu v Solo obvezno izklopljeni in pospravljeni v garderobno
omarico.

Ucenci, ki imajo Sport na stadionu oz. igrisc¢ih izven Sole, gredo tja pes.

S svojim obnasanjem in ustvarjalnim delom prispevamo k ugledu Sole.

Nespostovanje hi$nega reda se obravnava v skladu z Vzgojnim naértom 3ole, $olskimi pravili OS Olge
Megli¢ in Zakonom o osnovni Soli.

Vsi skupaj skrbimo, da se ucenci in vsi delavci Sole prijetno pocutimo in radi prihajamo na naso
oLaGico!

Sola mora biti varen prostor za vse, z jasnimi pravili vedenja, pri éemer spodbujamo spostovanje

raznolikosti in medsebojno strpni.
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XI. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Krsitve pravil hiSnega reda

V primeru, da ucenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu z dolocili Vzgojnega
nacrta Osnovne Sole Olge Megli¢, Pravili Solskega reda Osnovne Olge Megli¢ in 60. f ¢lenom Zakona o
osnovni $oli ((Uradni list RS, $t.: 102/07, 107/10, 87/11, 40/12-ZUJF).

Spremembe in dopolnitve hiSnega reda

Spremembe in dopolnitve Hisnega reda Osnovne Sole Olge Megli¢ se sprejemajo in dopolnjujejo po
postopku, ki velja za sprejem splosnih aktov Sole.

Veljavnost

Hisni red je bil obravnavan na pedagoski konferenci uciteljskega zbora 23. 1 2024, obravnavan na seji
sveta starSev 6. 2. 2024 in sprejet na seji sveta zavoda 22. 2. 2024. Velja od 23. 2. 2024 dalje in s tem
dnem preneha veljati prej$nji Hisni red.

Ravnateljica:
Helena Ocvirk

Xil. PRILOGE:

Priloga 1: Pravila varnosti in varnostni ukrepi v specializiranih ucilnicah: kemija, biologija
Priloga 2: Pravila varnosti in varnostni ukrepi v specializiranih ucilnicah: telovadnica

Priloga 3: Pravila varnosti in varnostni ukrepi v specializiranih ucilnicah: fizika

Priloga 4: Pravila varnosti in varnostni ukrepi v specializiranih ucilnicah: Solska knjiZnica
Priloga 5: Pravila varnosti in varnostni ukrepi v specializiranih ucilnicah: tehnika in tehnologija
Priloga 6: Pravila varnosti in varnostni ukrepi v specializiranih ucilnicah: racunalnistvo

Priloga 7: Pravila varnosti in varnostni ukrepi v specializiranih ucilnicah: gospodinjstvo
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Priloga 1: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH
UCILNICAH: KEMIJA, BIOLOGIJA

PRI POUKU KEMIJE/BIOLOGIJE JE POTREBNO UPOSTEVATI:

Delo ucitelja naravoslovnih predmetov mora biti temeljito pripravljeno za pouk. Pri
eksperimentiranju, pri katerem nastajajo zdravju Skodljivi plini, morajo biti dani pogoji za

dobro zracenje.

Ucitelj mora uéence pravocasno in temeljito seznaniti z nevarnostmi, ki so lahko posledica
uporabe kemikalij in aparatur. Npr. onesnazeni zrak z S0», Clz, H2S, dusikovimi oksidi in

ostalimi jedkimi ter strupenim kemikalijami.
Z elektri¢nimi napravami lahko ravnajo ucenci le pod nadzorom ucitelja.

Vse kemikalije morajo biti varno zaklenjene. Dostop do kemikalij je dovoljen samo pod

uciteljevim nadzorom.

Ucitelj naj v zvezi z varnostjo upoSteva navodila, ki so podana v u¢benikih kemije, biologije

in naravoslovja ter z varnostnimi ukrepi seznani tudi ucence.

Pri eksperimentalnem delu so ucenci pravocasno in ustrezno obvesceni o nevarnostih in
poteku dela, zato morajo strogo upoStevati varnostna navodila ucitelja (vedno nosimo
zaSc€itna ocala; Ce je potrebno, uporabimo zascitne rokavice; dolge lase spnemo: kemikalij,
bioloskih materialov in ostalih snovi za izvajanje poskusov nikoli ne okusamo; pri vonjanju
kemikalij moramo biti zelo previdni; pri segrevanju snovi smo previdni; ustje posode vedno
obrnemo stran od sebe in ostalih; posodo med segrevanjem veckrat stresemo, da ne pride do
pregretja tekocine; ¢e pride kemikalija v stik s koZo, kozo speremo z veliko koli¢ino vode.;
odpadke, ki so nevarni za okolje, lo¢eno zbiramo; po koncanem izvajanju poskusov
pomijemo kemijski pribor in pospravimo za seboj; ucilnico po poskusih prezra¢imo; vsako

razbitje steklovine takoj sporo¢imo ucitelju).

Ucenci ucila, ki so namenjena eksperimentiranju ucencev, ne poskuSajo popravljati,
razstaviti, predelati, zamenjati ... Vsako napako v delovanju javijo ucitelju in vedo, da se

uporabljajo le pod nadzorom ucitelja.

V udilnici med izvajanjem poskusov ne jemo in ne pijemo.
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Prjloga 2: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH
UCILNICAH: TELOVADNICA

PRI POUKU SPORTA JE POTREBNO UPOSTEVATI:

Uporaba opreme v telovadnici je dovoljena samo pod nadzorom ucitelja. Po koncani uri je
VSO opremo potrebno pospraviti na dogovorjeno mesto.

V telovadnici in garderobah ne jemo.

V telovadnici in na igri$¢u ucenci ne smejo biti brez nadzora.

Med odmori je zadrZevanje v telovadnici prepovedano.

Plezanje ali obesanje po letvenikih, uporaba $portnih rekvizitov brez nadzora ni dovoljena.
Solsko igris¢e/dvorisée in zelenica ob $oli so v poslovnem &asu $ole namenjeni potrebam
pouka in drugim dejavnostim razsirjenega programa.

Pred pri¢etkom ure Sporta u€enci ucitelja Sporta mirno pocakajo pred vhodom v telovadnico
ali garderobi. Vstop v telovadnico je dovoljen samo v spremstvu ucitelja.

Ob odhodu zadnji ucenec, ki je v garderobi, ugasne luci in zapre vrata za seboj.

Pri urah $porta ni dovoljeno nositi nakita in dragocenosti.

V garderobi ucenci odloZijo obleko in se preoblecejo v Sportno opremo, ki zajema:

ustrezno obutev: copati z nedrseco podlogo ali $portni copati, ki so namenjeni le za uro Sporta
v telovadnici,

ustrezna oblacila: majica, kratke hlace ali trenirka,

ustrezno urejeni lasje (speti).

V kolikor u¢enci pozabijo opremo doma, so si jo dolzni izposoditi pri ucitelju Sporta pred pricetkom

ure.
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Priloga 3: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH
UCILNICAH: FIZIKA

PRI POUKU FIZIKE JE POTREBNO UPOSTEVATI

e Za varnost uCencev pri pouku fizike je odgovoren ucitelj in laborant fizike. Ucitelj ali
laborant mora u¢ence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk ali
eksperimentalno delo (povecana temperatura, elektrina napetost, nevarna svetloba, krhka
steklovina, nevarnost poskodb z ostrimi in koni¢astimi orodji in drugimi predmeti, nevarnost
eksplozije, nevarnost mehanskih poskodb pri padcih predmetov, nevarnost pozara itd.) in o
moznih posledicah, do katerih lahko pride ob nepravilnem, nepazljivem, neodgovornem ali
malomarnem delu.

e Ucitelj in laborant morata biti temeljito pripravljena na pouk. Upostevati morata varnostna
navodila, ki so podana v u¢benikih in priro¢nikih.

e Pred vsako uro eksperimentiranja uditelj ali laborant preveri naprave in rekvizite, ki jih
namerava uporabiti.

e Ucilnica fizike ni specializirana ucilnica, zato ni zaklenjena in u€enci lahko vanjo vstopajo.

e Nevarni rekviziti, naprave, merilni instrumenti in ostali pripomocki so varno shranjeni v
omarah v kabinetu.

e Ucencem ni dovoljen samovoljen vstop v kabinet. Pladnje s pripomocki lahko vodje skupin
prevzamejo v prisotnosti ucitelja ali laboranta.

e Ucenci ucila, ki so namenjena eksperimentiranju, ne posku$ajo popraviti, razstaviti,
predelati, zamenjati ... Vsako napako v delovanju javijo ucitelju.

e Pri eksperimentiranju, pri katerem nastajajo zdravju Skodljivi plini, morajo biti dani pogoji
za dobro zracenje.

e Ucitelj ucence seznani s pravilnim delovanjem vti¢nic, podaljskov in opozori na nevarnost
(vti¢nice so pod napetostjo 220 V), ki se ji izpostavijo z nepravilnim ravnanjem.

e Ucenci merilne instrumente uporabljajo izklju¢no po navodilu ucitelja ali laboranta.

e Ucenci so po zakljuku dela dolzni pospraviti vsa ucila namenjena eksperimentiranju.
Vsakr$no prila§¢anje ucil ali namerno uni¢evanje se obravnava kot tezja krsitev.

e Ucencem je prepovedana uporaba ucil za igranje.

e Ucitelj ucence seznani s pomenom in obcutljivostjo interaktivne table (pisanje, brisanje z
gobo, obcutljivost na vlago) in jim da ustrezna navodila za ravnanje.

e Ucitelj ucence opozori na skrbno ravnanje s kovinsko tablo in pripomocki za delo na tabli.

e Ucenci skrbno ravnajo tudi s preostalim Solskim inventarjem (stoli, mize, omare, pladnji ...).
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PRAVILA ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI PRI POSKUSIH
1. V udilnici med izvajanjem poskusov ne jemo in ne pijemo.
2. Pred izvajanjem poskusa natancno preberemo navodila za delo.
3. Pri delu vedno upostevamo varnostne oznake in navodila.
4. Med izvajanjem poskusov dosledno upostevamo navodila ucitelja.

5. Vsako razbitje steklovine ali ostale poskodbe na merilnih napravah takoj sporo¢imo ucitelju.
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Priloga 4: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH
UCILNICAH: SOLSKA KNJIZNICA

e Uporabniki Solske knjiznice OS Olge Megli¢ so udenci in delavci $ole OS Olge Meglic.
e Pred vstopom v knjiznico si obiskovalci temeljito umijejo roke.

e V knjiznici ves ¢as uporabe vzdrzujemo red in Cistoco.
knjizni¢ni red.

e V knjiznico smejo ucenci vstopiti v spremstvu ucitelja oz. odrasle osebe in ob prisotnosti

........

cey e

cen e

e Med obiskom knjiZnice so osebne stvari uporabnikov (Solske torbe, oblacila, obutev, mobilni
telefoni ...) v garderobnih omaricah. Za odtujitve osebnih stvari v prostorih knjiznice Sola
ne odgovarja.

e Ob vstopu v knjiZnico u€enci pozdravijo, nato pa je v njej dovoljeno tiho branje, pisanje
nalog, igranje tihih druzabnih iger, izpolnjevanje razli¢nih Solskih obveznosti, ki ne motijo
ostalih uporabnikov v knjiznici.

e S Solskimi ucbeniki, knjigami in revijami je potrebno ravnati pazljivo (ne reZemo, ne
¢eckamo, ne barvamo, ne pod¢rtujemo, ne trgamo ...).

cey e

cen e

dobo enega Solskega leta.

e Izgubljeno ali uni¢eno gradivo uporabnik nadomesti z novim oz. poravna stroske nabave
novega gradiva.

e Nekatero gradivo (Casopisi, revije, referen¢no strokovno gradivo) se uporablja le v prostorih
knjiZnice (Citalnice).

e Kakr$nokoli tekanje, skrivanje med in plezanje po knjiznih policah je strogo prepovedano.

e V prostore knjiznice ni dovoljen vnos hrane, pija¢, sprejev na potisni plin, ognja,

prepovedanih substanc, ostrih predmetov, orozja, s katerimi bi lahko namerno ali nenamerno

cey e

e V knjiznici mora biti pred zacetkom Solskega leta pregledana in popravljena vsa oprema
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(knjizne police, racunalniska in druga IKT oprema, elektricna napeljava), da ne bi prislo med
uporabo knjiznice do poskodb oz. nesrece.

e Vsako okvaro med Solskim letom je potrebno nemudoma sporociti nadrejenim in hisniku
Sole. Med okvaro se ta oprema ne sme uporabljati.

e Igranje z elektri¢no napeljavo je strogo prepovedano.
e Po uporabi knjiznice, ko v njej ne ostane nihce vec, se knjiznica zaklene.

cen e

e V knjiznici ni dovoljeno nikakrsno fizi¢no, verbalno ali psihi¢no nasilje med uporabniki.
Uporabniki se v odnosu z drugimi vedejo dostojno in spostljivo.

e Racunalnike in drugo IKT tehnologijo ucenci uporabljajo le po vnaprejSnjem dogovoru s

cey e

e Ucenci lahko v knjiZnici uporabljajo racunalnike za iskanje gradiva, za pregledovanje
gradiva na multimedijskih nosilcih, ki so na voljo v knjiznici, za pisanje in oblikovanje
besedil in za iskanje informacij na internetu.

e Pri uporabi racunalnika imajo prednost ucenci, ki racunalnik potrebujejo za Solsko delo.

e En racunalnik lahko hkrati uporabljata dva u€enca.

e Uporaba spletnih klepetalnic, druzbenih/druzabnih omreZij in igranje igric je moZna le po
in upravicenost te uporabe.

e Obiskovanje spornih strani na internetu (teroristicna aktivnost, pornografija idr.), vnasanje
osebnih podatkov (ime, priimek, Stevilke kreditnih kartic ...), nakupovanje ... je strogo
prepovedano.

e NamesScanje novih internetnih programov na rac¢unalnike ni dovoljeno.

e ODb nastopu naravne ali druge nesrece uporabniki zapustijo knjiznico v skladu z navodili ob
ravnanju nesrece, ki nastopi.

e Ob nastopu epidemije se uporabniki ravnajo v skladu z navodili N1JZ.

Neupostevanje teh pravil se kaznuje v skladu s Pravili Solskega reda in dolocili
Varnostnega nacrta Sole.
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Priloga 5: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH
UCILNICAH: TEHNIKA IN TEHNOLOGIJA

PRI POUKU TEHNIKE IN TEHNOLOGIJE JE POTREBNO UPOSTEVATI:

e V uéilnici oz. delavnici se mora vzdrzevati red in &isto¢a. Solske torbe u¢enci med odmorom
in poukom pospravijo pod mizo. Prehodi med delovnimi mesti ne smejo biti zaloZeni.

e Orodja in pripomocki za delo so pospravljena na ustreznih mestih, tako da so u¢encem vedno
pri roki. Po delu se pospravijo na za to ustrezno mesto.

e Ucenec je dolZan po delu svoje delovno mesto ocistiti in zapustiti urejeno.

e Stroj lahko uporablja ucenec, ki je ustrezno zascCiten (zas¢itna ocala in rokavice, speti dolgi
lasje, oprijeta oblacdila s tesno prilegajoc¢imi se rokavi v zapestju in podvihanimi rokavi, brez
nakita, obeskov ali drugih motecih elementov ...).

e Ucenec ne sme samostojno zagnati strojev. Pri delu na posameznem stroju dela vedno po en
ucenec, pod nadzorom ucitelja.

e Od delujocega stroja se lahko u¢enec oddalji le, ko stroj izkljuci in se le-ta popolnoma ustavi.

e Pri delu z elektri¢énimi napravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se strogo
drzati varnostnih predpisov.

e Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na dolo¢enih mestih, ki ne smejo biti blizu
grelnih naprav in delovnih mest.

e Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega oddaljiti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti stran,
stroj izklju¢i in odide, ko se stroj ustavi.

e Napake na strojih ali napravah je potrebno sporociti ucitelju. Prav tako je potrebno
nemudoma sporociti ucitelju kakrSno koli poskodbo in ostale nepravilnosti na elektri¢ni
opremi (vti¢nica, kabli) in aparatih (raCunalnik, monitor, projektor).

e Med odmori ni dovoljeno tekanje po uilnici. Prav tako ni dovoljeno prinasanje hrane v
ucilnico. V u€ilnici in delavnici hodijo mirno in pazijo na lastno varnost in varnost drugih.

e Med prakti¢nim poukom se uc¢enci pogovarjajo tako, da lahko sledijo vsem pravilom varnega
dela z orodji ali s stroji.

e Ucilnica za tehniko in tehnologijo je med odmori zaklenjena. Ucenci smejo vstopiti le v
spremstvu ali ob dovoljenju ucitelja.

e V udilnici je strogo prepovedano namerno unicevanje pohistva, strojev in pripomockov.

e Ucitelj tehnike z varnostnimi ukrepi seznani vse ucence, v prvi Solski uri. Ucitelj prav tako
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poskrbi za izvajanje varnostnih ukrepov. Ucenci si preberejo navodila za varno delo s stroji,
ki so izobeSena v ucilnici. Ta navodila morajo dosledno upostevati.

V vsaki delavnici je pribor za prvo pomo¢. Prvo pomo¢ nudi u¢encu ucitelj tehnike, ki se ob
nezgodi nahaja v uéilnici. Ce je potrebno, po nezgodi, obvesti starse, le-ti ga odpeljejo v

zdravstveni dom.

NAVODILA ZA VARNO DELO NA VRTALNEM STROJU:

Vrtalni stroj ogroza delavca v naslednjih primerih:

>

YV V. V V V

zlomi svedra med delom zaradi preobremenitve,

zaradi vrtenja orodja lahko pride do tega, da se na sveder navije obleka, lasje itd.,
zaradi napacnega vpetja, lahko obdelovanec odleti z mize v delovni prostor,

pri vrtanju nekaterih materialov nastanejo dolgi odrezki, ki so zelo ostri,

delavec se lahko spotakne ali spodrsne, ¢e je okolica neurejena,

nevarnost elektri¢nega toka, zaradi poSkodbe instalacije.

Pred delom:

YV V. V V V V

preveriti, ali je sveder pravilno vpet,

preveriti, ali je obdelovanec pravilno vpet,

urediti delovno okolje,

namestiti ustrezno visino zaradi drZe telesa (ergonomija),
podvihati dolge rokave, nadeti zaS¢itna sredstva (ocala, rokavice),

preveriti stanje elektricne instalacije.

Med delom:

>

>
>
>
>
>
>

vrtati s tistim stevilom obratov, ki ustrezajo premeru svedra in trdoti materiala,
odstranjevati odrezke z ustreznim omelom,

pritisk na sveder mora biti zmeren in enakomeren, proti koncu pritisk zmanjsati,
Ce se sveder zatakne, ustaviti stroj in obvestiti ucitelja,

odrezkov ne smemo upihniti ali odstranjevati z roko,

obdelane predmete zlagaj na zato pripravljeno mesto,

v slu€aju ogrozanja varnosti pritisniti tipko STOP (velika rdeca tipka).

Po delu:

>

odstraniti orodje, ga oc€istiti in pospraviti na za to dolo¢eno mesto,
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>

ocistiti delovno mizo in okolico stroja.

NAVODILA ZA VARNO DELO S TRACNO ZAGO:

YV V. V VYV V

>

Traéna zaga ogroza delavca v naslednjih primerih:

dotik roke ali prstov z zobmi tracna Zage,

pretrganje traku tracne Zage,

snetje Zaginega lista s koles,

delavec se lahko spotakne ali spodrsne, ¢e je okolica neurejena,

nevarnost elektri¢nega toka, zaradi poskodbe instalacije.

Pred delom:

>
>

pred pricetkom dela je potrebno pregledati stanje in namestitev zaginega lista,

ves del Zaginega lista, ki se ne uporablja za Zaganje mora biti med delom zaprt z varovalnim
oklepom,

varovalni oklep mora biti names¢en tako, da povsem preprecuje dotik z neaktivnim delom
lista in preprecuje moznost poskodb delavca ob padcu lista zage s koles ali pri lomu lista
trane Zage,

vodilo, ki je namesSceno z zadnje strani lista, mora biti nastavljeno tako, da tece pravilno
nastavljen list Zage tik ob vodilu, a se ga v prostem teku ne dotika.

Med delom:

>

>

>
>

pri potiskanju obdelovanca se morajo palci tis¢ati pesti in roke morajo biti odmaknjene vsaj
6 cm od smeri zaganja,
¢e so obdelovanci ozki in prejSnjemu predpisu ni mogoce zadostiti, je za podajanje

obdelovancev potrebno uporabljati pomagala,
delovna miza mora biti gladka in Cista,

zgornja povrsina lesenega vlozka mora biti v isti ravni.

Med obratovanjem stroja je strogo prepovedano:

>
>
>

¢iS¢enje odpadkov okoli tra¢nega lista z roko,
nasilno zaustavljanje zage s kosom lesa,

delati na Zagi, Ce list niha (to je znak, da je list pocen ali nepravilno zvarjen).

Po delu:
» Ocistimo delovno mizo in okolico stroja.
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Priloga 6: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH
UCILNICAH: RACUNALNISTVO

PRI POUKU V RACUNALNISKI UCILNICI JE POTREBNO UPOSTEVATI NASLEDNJA
NAVODILA:

vstop v ucilnico je dovoljen le z odobritvijo ucitelja,

torbe pus¢amo pred ucilnico (zlozene, ne nametane),

ne dotikamo se elektri¢énih vodnikov in ostalih inStalacijskih kablov,

delamo po navodilih pristojnega ucitelja in s predvideno programsko opremo,
ob uporabi spleta je potrebno upostevati pravila spletnega bontona,

prepovedano je kakrSnokoli poseganje v strojno opremo racunalnika in nastavitve sistema

raCunalnika,

nameScanje programov (iger) je dovoljeno le ob odobritvi pristojnega ucitelja oziroma

ROID-a,

v kolikor opazimo napako na strojni ali programski opremi racunalnika o tem takoj

obvestimo prisotnega ucitelja ali ROID-a,
v ulilnici se ne divja, teka, lovi,
v ucilnico ne prinaSamo pijace ali kakrSnekoli hrane,

ob zapustitvi u€ilnice za seboj pospravimo stole, tipkovnice, miske.
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Priloga 7: PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI V SPECIALIZIRANIH
UCILNICAH: GOSPODINJSTVO

PRI POUKU V GOSPODINJSKI UCILNICI JE POTREBNO UPOSTEVATI:

e delo ucitelja pri pouku gospodinjstva mora biti temeljito pripravljeno na pouk;

e ucitelj mora ucence pravocasno in temeljito seznaniti z nevarnostmi, ki se lahko pripetijo
med delom v kuhiniji;

e ucitelj naj upoSteva v zvezi z varnostjo priporocila za varno delo v kuhinji, z njimi naj pred

delom v kuhinji vedno seznani tudi ucence.

Pred delom v kuhinji so u¢enci pravo¢asno in ustrezno obves¢eni o nevarnostih in poteku dela,

zato morajo strogo upoStevati varnostna navodila ucitelja:

e dostop do kuhinje je dovoljen samo pod ucditeljevim nadzorom,

e 7 clektri¢nimi napravami lahko ravnajo ucenci le pod nadzorom ucitelja.
Umivanje rok:

pred zacetkom kuhanja,

......

mikroorganizmi,
e po rokovanju s surovim mesom ali ribami.

Z.ascitna oblaéila:

e 7a zaSCito pred neprijetnimi vonjavami in umazaniji na oblacilih, ki jih nosijo u€enci med
kuhanjem.

Zdravstveno stanje:

V kuhinji ucenci ne smejo delati, ko:

e 50 prehlajeni,
e imajo prebavne motnje (driska) ali ob slabosti (bruhanju),

e (¢e imajo na kozi praske ali rane.

Cisto¢a tal:

Tla v kuhinji morajo biti suha in ¢ista. V kolikor so tla mokra (se kaj med delom polije), je tla
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potrebno nemudoma ocistiti in do suhega obrisati.

Odpadki:

Odpadke, ki nastajajo med kuhanjem, sproti odnasamo in ustrezno locujemo.
Uporaba elektri¢nih aparatov

Elektricne aparate uporabljamo na nacin, ki ga razlozi ucitelj. Aparate po uporabi takoj izklopimo
iz elektrike, oc¢istimo pa jih (OBVEZNO IZKLOPLJENE IZ ELEKTRIKE!) ob prisotnosti ucitelja.

Ucenci pripomoc¢kov, ki so namenjeni delu v kuhinji, ne poskusajo popravljati, razstaviti, predelati,

zamenjati ... Vsako napako v delovanju javijo ucitelju in se uporabljajo le pod nadzorom le-tega.
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